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Sección: 

Años 

Extremos

3C.2 2017 1 Librero Coordinación de Presupuesto

Sección: 

4C.1 2005 - 2023 25
Mueble de la Oficina de Recursos

Humanos

2014 - 2022 1
Mueble de la Oficina de Recursos

Humanos

2012-2024 31
Librero de la Oficina de Cobranza y

Organización Documental

4C.3 1973 - 2025 532
Librero del Departamento de

Recursos Humanos

4C.4 2005, 2017, 2022 3
Mueble de la Oficina de Recursos

Humanos

4C.5 2011 - 2018 258 Cajas en el CECAL RH

4C.6 2014 - 2017 2
Mueble de la Oficina de Recursos

Humanos

4C.8 2015 -2018 31 Cajas en el CECAL RH

4C.11 2003, 2014 - 2024 17
Archivero de la Oficina de Recursos

Humanos

Programas y proyectos en materia de programación

Reclutamiento y selección de personal

Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,

incapacidades, etc.)

Estímulos y recompensas

Expediente único de personal

Registro y control de puestos y plazas

Nómina de pago de personal

Disposiciones en materia de recursos humanos

Serie Descripción 
Volumen / 

Expedientes
Ubicación Física

4C Recursos Humanos

Programas y proyectos en materia de recursos humanos

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Ciudad de México, a 28 de marzo de 2025   

3C Programación, Organización y Presupuestación

Área de identificación

Área de contexto y contenido

4C.2

mailto:direccion.general@iepsa.gob.mx
mailto:gerencia.administracion@iepsa.gob.mx
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4C.13 2014 - 2019, 2023 19
Mueble de la Oficina de Recursos

Humanos

4C.21 2015, 2019, 2022 8
Mueble de la Oficina de Recursos

Humanos

4C.22 2014 - 2023 25
Mueble de la Oficina de Recursos

Humanos

4C.23
2011, 2013, 2015 - 

2020, 2022
9

Mueble de la Oficina de Recursos

Humanos

Sección: 

5C.1 2017 - 2022 1
Librero Subgerencia de Recursos

Humanos y Financieros

5C.4 2019 - 2024 6
Caja y Librero Departamento de

Cobranza y Organización Documental

5C.5 2021 - 2022 1
Librero Subgerencia de Recursos

Humanos y Financieros

5C.7 2013 - 2022 1
Librero Subgerencia de Recursos

Humanos y Financieros

5C.15 2017 1 Librero Coordinación de Presupuesto

5C.17 2014 - 2022 620
Librero Subgerencia de Recursos

Humanos y Financieros

5C.18 2014 - 2022 388
Librero Subgerencia de Recursos

Humanos y Financieros

5C.19 2014 - 2022 154
Librero Subgerencia de Recursos

Humanos y Financieros

5C.21 2014 - 2022 3
Librero Subgerencia de Recursos

Humanos y Financieros

5C.22 2014 - 2022 1
Librero Subgerencia de Recursos

Humanos y Financieros

5C.23 2013 - 2022 23
Librero Subgerencia de Recursos

Humanos y Financieros

5C.24 2014 - 2022 18
Librero Subgerencia de Recursos

Humanos y Financieros

5C.27 2014 - 2022 1 Caja Fuerte área de Tesorería.

5C.28 2014 - 2022 1
Librero Subgerencia de Recursos

Humanos y Financieros

Sección: 6C Recursos Materiales y Obra Pública

6C.3
2019 - 2022

2024
40

Cajas Subgerencia de Adquisiciones y

Contratación de Servicios

Valores financieros

Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el

trabajo

Garantías, fianzas y depósitos

Control de cheques

Registro y control de pólizas de egresos

Registro y control de pólizas de ingresos

Pólizas de diario

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de

áreas administrativas

Servicio social de áreas administrativas

Productividad en el trabajo

Licitaciones

Fondo rotatorio

Ingresos

5C Recursos Financieros

Transferencias de presupuesto

Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad

gubernamental

Libros contables

Conciliaciones

Estados financieros

Pago de derechos
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6C.4 2019 - 2022 1,026
Cajas Subgerencia de Adquisiciones y

Contratación de Servicios

6C.7 2011, 2014, 2015, 2016 4
Cajas Subgerencia de Adquisiciones y

Contratación de Servicios

6C.23 2013 -2023 148
Cajas Subgerencia de Adquisiciones y

Contratación de Servicios

Sección: 

7C.5 2013 - 2024 13
Cajas Subgerencia de Adquisiciones y

Contratación de Servicios

Sección: 

2005 - 2009

2012 - 2025
51

Cajas y Librero 1 del Departamento

de Recursos Humanos

2009 - 2024 1
Librero 1 Departamento de Asuntos

Jurídicos

Sección: 

10C.15 2022 1
Credenza Departamento de Cobranza

y Organización Documental

Sección: 

12C.2 2022 - 2024 21
Archivero 1 Departamento de

Asuntos Jurídicos

12C.5 2022 - 2024 5
Archivero 1 Departamento de

Asuntos Jurídicos

12C.6 2022 - 2024 5
Archivero 1 Departamento de

Asuntos Jurídicos

12C.7 2022 - 2024 5
Archivero 1 Departamento de

Asuntos Jurídicos

12C.8 2014 - 2024 1
Archivero 1 Departamento de

Asuntos Jurídicos

12C.10 2015 - 2024 1
Archivero 1 Departamento de

Asuntos Jurídicos

Sección: 

2S.7 2020 - 2024 2
Credenza Departamento de Cobranza

y Organización Documental

2S.7.1 2021 - 2024 23
Credenza Departamento de Cobranza

y Organización Documental

2S.7.2 2018 - 2025 18
Credenza Departamento de Cobranza

y Organización Documental

Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y

servicios

8C.16

10C Control y Auditoría de Actividades Públicas

Servicios de seguridad y vigilancia

8C Tecnologías y Servicios de la Información

12C Transparencia y Acceso a la Información

Adquisiciones

Seguros y fianzas

Cuentas por cobrar

Clientes morosos

Clasificación de información reservada

Sistemas de datos personales

Programas y proyectos en materia de acceso a la información

Comité de información

Portal de transparencia

Entrega–recepción

Solicitudes de acceso a la información

2S Prestación de Servicios de Artes Gráficas

7C Servicios Generales

Administración y servicios de archivo

Comité para cancelar adeudos a cargo de tereceros


