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Area de identificacion

Unidad Administrativa:

Gerencia de Operacién, Administracidn y Finanzas

Nombre del Titular:

Maria del Socorro Laguna Brindis

Cargo: Gerente de Operacidn, Administracion y Finanzas
Domicilio: Av. San Lorenzo NUm. 244, Col. Paraje San Juan, Alcaldia Iztapalapa, Ciudad de México, C.P. 09830
Teléfono: 5559702610

Correo electrénico:

gerencia.administracion@iepsa.gob.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: TRAMITE
Area Generadora: Gerencia de Operacién, Administracion y Finanzas
Fondo: IEPSA
Seccidn: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
. ., Anos Volumen .
Serie Descripcion ) / Ubicacion Fisica
Extremos Expedientes
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion 2017 1 Librero Coordinacion de Presupuesto
Seccidn: 4C Recursos Humanos
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 2005 - 2023 25 HMUU;ZI:OSde la Oficina de Recursos
2014 - 2022 1 Mueble de la Oficina de Recursos
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos Humanos
’ Librero de la Oficina de Cobranza y
2012-2024 31 o
Organizacion Documental
4C.3 Expediente Unico de personal 1973 - 2025 532 Librero  del  Departamento  de
Recursos Humanos
aca Registro y control de puestos y plazas 2005, 2017, 2022 3 Mueble de la Oficina de Recursos
Humanos
4C.5 Némina de pago de personal 2011 -2018 258 Cajas en el CECALRH
4C.6 Reclutamiento y seleccidn de personal 2014 - 2017 2 Mueble de la Oficina de Recursos
Humanos
Control de asistencia (vacaciones, descansos licencias,
acs | . ( Y 2015 -2018 31 Cajas en el CECAL RH
incapacidades, etc.)
4c11 Estimulos y recompensas 2003, 2014 - 2024 17 Archivero de la Oficina de Recursos

Humanos
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Mueble de la Oficina de Recursos

4C.13 Productividad en el trabajo 2014 - 2019, 2023 19
Humanos
Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el Mueble de la Oficina de Recursos
ac21 . y y de see & 2015, 2019, 2022 8 - . :
trabajo Humanos
4C.99 (IZapacitaci("'m. con'Finua y desarrollo profesional del personal de 2014 - 2023 25 Mueble de la Oficina de Recursos
areas administrativas Humanos
2011, 2013, 2015 - ici
4C.23 Servicio social de areas administrativas ! ! 9 Mueble de la Oficina de Recursos
2020, 2022 Humanos
Seccion: 5C Recursos Financieros
- Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad 2017 - 2022 1 Librero Sub.gererTcia de Recursos
gubernamental Humanos y Financieros
Caja y Librero Departamento de
5C.4 Ingresos 2019 - 2024 6 o
Cobranza y Organizacion Documental
5C5 Libros contables 2021 - 2022 1 Librero Sub.gererTua de Recursos
Humanos y Financieros
. . Librero Subgerencia de Recursos
5C.7 Valores financieros 2013 - 2022 1 ) .
Humanos y Financieros
5C.15 Transferencias de presupuesto 2017 1 Librero Coordinacion de Presupuesto
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos 2014 - 2022 620 Librero SUb,geren,c'a de Recursos
Humanos y Financieros
. - . Li i R
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos 2014 - 2022 388 ibrero SUblgererTCIa de Recursos
Humanos y Financieros
5C.19 Pélizas de diario 2014 - 2022 154 Librero Sub.geren.aa de Recursos
Humanos y Financieros
, . - Li i R
5C.21 Garantias, fianzas y depésitos 2014 - 2022 3 ibrero SUblgererTCIa de Recursos
Humanos y Financieros
5C.22 Control de cheques 2014 - 2022 1 Librero Sub.gererTua de Recursos
Humanos y Financieros
5C.23 Conciliaciones 2013 - 2022 23 Librero Sub_gererTua de Recursos
Humanos y Financieros
. . Librero Subgerencia de Recursos
5C.24 Estados financieros 2014 - 2022 18 A .
Humanos y Financieros
5C.27 Fondo rotatorio 2014 - 2022 1 Caja Fuerte area de Tesoreria.
5C.28 Pago de derechos 2014 - 2022 1 Librero Sub.gererTcla de Recursos
Humanos y Financieros
Seccidn: 6C Recursos Materiales y Obra Publica
2019 - 2022 i i isici
6C.3 Licitaciones 40 Cajas Subgerencia de Adquisiciones y

2024

Contratacién de Servicios
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Cajas Subgerencia de Adquisiciones y

. Adquisici -
6C.4 quisiciones 2019 - 2022 1,026 Contratacién de Servicios
] Cajas Sub ia de Adquisici
6C.7 Seguros y fianzas 2011, 2014, 2015, 2016 4 ajas Su gfarencla ej / quisiciones y
Contratacién de Servicios
6C.23 Com.it.és y subcomités de adquisiciones, arrendamientos vy 2013 -2023 148 Cajas Subg?rencia d<=T Adquisiciones y
Servicios Contratacion de Servicios
Seccidn: 7C Servicios Generales
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia 2013 - 2024 13 Cajas SUb,gfarenua dpf Adqumc'ones 4
Contratacion de Servicios
Seccidn: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
2005 - 2009 51 Cajas y Librero 1 del Departamento
8C.16 Administracion y servicios de archivo 2012 - 2025 (Ljif)feizurlso;:j;zr::nto Te Acurios
2009 - 2024 1 e P
Juridicos
Seccion: 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
.. D
10C.15 Entrega—recepcion 2022 1 Credenz‘a fa,partamento de Cobranza
y Organizacion Documental
Seccion: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
. . ., Archi 1 D
12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacién 2022 - 2024 21 rehivero . epartamento  de
Asuntos Juridicos
12C5 Comité de informacion 2022 - 2024 5 Archivero ’ 1 Departamento de
Asuntos Juridicos
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién 2022 - 2024 5 Archivero , 1 Departamento  de
Asuntos Juridicos
. Archi 1 D t t d
12C.7 Portal de transparencia 2022 - 2024 5 renivero . epartamento €
Asuntos Juridicos
12C.8 Clasificacion de informacion reservada 2014 - 2024 1 Archivero , 1 Departamento  de
Asuntos Juridicos
. Archi 1 D t t d
12C.10 Sistemas de datos personales 2015 - 2024 1 renivero . epartamento €
Asuntos Juridicos
Seccion: 2S Prestacion de Servicios de Artes Graficas
5.7 Cuentas por cobrar 2020 - 2024 2 Credenz.a D.elpartamento de Cobranza
y Organizacion Documental
2571 Clientes morosos 2021 - 2024 23 Credenz.a Dfe,partamento de Cobranza
y Organizacién Documental
s Credenza Departamento de Cobranza
25.7.2 Comité para cancelar adeudos a cargo de tereceros 2018 - 2025 18

y Organizacion Documental




